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Il Piano annuale delle attività (disciplinato nell’art.  28, comma 4, del CCNL del personale docente del 2007 e riconfermato dal CCNL del 
2016/2018) descrive l’organizzazione dell’Istituto, gli impegni collegiali dei docenti, l’organizzazione dei servizi didattici tenendo conto: 

● dell’Autonomia scolastica; 

● delle esigenze degli studenti e del territorio di riferimento; 

● del calendario scolastico nazionale; 

● del calendario scolastico Regione Lazio; 

● del PTOF di Istituto; 

 

CALENDARIO SCOLASTICO 2023/2024 

 

SCUOLA DELL'INFANZIA “Nomentum” 

● inizio anno scolastico: 13 SETTEMBRE 2023 
● fine anno scolastico: 28 GIUGNO 2024 

SCUOLA PRIMARIA  

● inizio anno scolastico: 13 SETTEMBRE 2023 
● fine anno scolastico: 7 GIUGNO 2024 

 
SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO  

● inizio anno scolastico: 13 SETTEMBRE 2023 
● fine anno scolastico: 7 GIUGNO 2024 
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CHIUSURE PER FESTIVITÀ E PONTI: 

1° novembre 2023 Festa di tutti i Santi 

8 dicembre 2023 Immacolata Concezione 

dal 23/12/2023 al 06/01/2024  Festività natalizie 

dal 28/03/2024 al 02/04/2024 Festività pasquali 

25 aprile 2024 Anniversario della Liberazione 

1° maggio 2024 Festa del Lavoro 

2 giugno 2024 Festa della Repubblica 

29 giugno 2024 Festa del Patrono 

 

VARIAZIONE CALENDARIO-AUTONOMIA SCOLASTICA 

ANTICIPO INIZIO ATTIVITA’ SCOLASTICA IL 13 E 14 SETTEMBRE 2023 

OPEN DAY IL 16 DICEMBRE 2023 
 

SOSPENSIONE ATTIVITÀ DIDATTICA IL 2 E IL 3 NOVEMBRE 2023 
 
SOSPENSIONE ATTIVITÀ DIDATTICA IL 26 APRILE 2024  
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CALENDARIO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
2023/2024 

SETTEMBRE 
DATA ORDINE DI SCUOLA ORARIO SEDE RIUNIONE 

VENERDÌ       
01/09/2023 

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

7.30 - 10.30 
SEDE CENTRALE 
(SECONDARIA) 

PRESA DI SERVIZIO DOCENTI NEOASSUNTI E TRASFERITI  
(presso sede centrale come da orario indicato nella mail ricevuta)                                                                

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

11.00 – 13.00 ON - LINE COLLEGIO DOCENTI 

LUNEDÌ 
04/09/2023 

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

9:00 - 9.30  
SEDE CENTRALE 
(AUDITORIUM) 

ACCOGLIENZA E SALUTO DELLA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

9.30 -10.30 
SEDE CENTRALE 
(AUDITORIUM) 

PRESENTAZIONE FUNZIONE SPORTELLO DIGITALE AXIOS: RICHIESTA  
GIORNI DI MALATTIA E FERIE- DIGITALIZZAZIONE 

 

10.30 -12.00 
PLESSO DI 

APPARTENENZA 
ATTIVITÀ PROPEDEUTICHE AVVIO ANNO SCOLASTICO NEI PLESSI DI 

APPARTENENZA  

MARTEDÌ 
05/09/2023 

INFANZIA 9:00 – 12:00 
PLESSO DI 

APPARTENENZA 

Attività propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico: 
 programmazione e verifica - progetto accoglienza 

PRIMARIA 
SECONDARIA 

9.00 -12.00 
 

CORSO DI FORMAZIONE PNRR ANIMATORE DIGITALE 

 “CLASSI CONNESSE: CONOSCERE, SPERIMENTARE E AGIRE IN AULA” 

MERCOLEDÌ 
6/9/2023 

INFANZIA 9:00 – 12:00 
PLESSO DI 

APPARTENENZA 

ATTIVITÀ PROPEDEUTICHE AVVIO ANNO SCOLASTICO 

PRIMARIA 
SECONDARIA 

9:00 – 10:00 
CORSO DI FORMAZIONE PNRR ANIMATORE DIGITALE 

“CLASSI CONNESSE: CONOSCERE, SPERIMENTARE E AGIRE IN AULA” 

GIOVEDÌ 
07/09/2023 

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

9:00 – 12:00 

PLESSO DI 
APPARTENENZA 

ATTIVITÀ PROPEDEUTICHE AVVIO ANNO SCOLASTICO: SISTEMAZIONE AULE, 
ATTIVITÀ PROGRAMMAZIONE E VERIFICA INIZIO ANNO      

  (Predisposizione piano accoglienza dei primi giorni, stesura bozza orari, lettura 
regolamenti vari d’istituto, nota disposizione organizzativa, patto di 

corresponsabilità) 

INFANZIA 9.00 – 10.00 RIUNIONE docenti di SOSTEGNO con la FS 

PRIMARIA 10.00 – 11.00 RIUNIONE docenti di SOSTEGNO con la FS 

SECONDARIA 11.00 – 12.00 RIUNIONE docenti di SOSTEGNO con la FS 



IC VIA POPPEA SABINA, Piano Annuale delle Attività Funzionali all’Insegnamento, a.s. 2023/2024 

 
 

SETTEMBRE 

DATA ORDINE DI SCUOLA ORARIO SEDE RIUNIONE 

GIOVEDÌ 

07/09/2023 

PRIMARIA 15.30 
SEDE CENTRALE 

(AUDITORIUM) 
RIUNIONE CON I GENITORI 

SECONDARIA 
17.30 A SEDE CENTRALE 

(AUDITORIUM) 

RIUNIONE CON I GENITORI 

VENERDÌ 
08/09/2023 

INFANZIA – PRIMARIA- 
SECONDARIA 

9.00 -12.00 
PLESSO DI 

APPARTENENZA 

ATTIVITÀ AVVIO ANNO SCOLASTICO: 
organizzazione prima settimana scolastica 

(docenti suddivisi per sezione/Interclasse/Dipartimenti) 

INFANZIA 17.00 
SEDE DA      
DEFINIRE 

 
RIUNIONE CON I GENITORI 

LUNEDÌ 
11/09/2023 

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

8.30 – 10.30 
SEDE CENTRALE 
(AUDITORIUM) 

COLLEGIO DOCENTI IN PRESENZA 

10.30 – 12.00 
PLESSI DI 

APPARTENENZA 

ATTIVITÀ AVVIO ANNO SCOLASTICO:  
organizzazione prima settimana scolastica, stesura bozza orari 

(docenti suddivisi per sezione/Interclasse/Dipartimenti) 

Presentazione classi prime primaria e secondaria a cura della commissione 
formazione classi                                                                                                  

  (verbale redatto a cura del referente) 

MARTEDÌ 
12/09/2023 

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

8.30-10.30 
(1 gruppo) 

11.00-13.00 
(2 gruppo) 

PLESSO DELLA 
PRIMARIA 

FORMAZIONE PRIVACY 
E /O ATTIVITÀ AVVIO ANNO SCOLASTICO 

MERCOLEDÌ 
13/09/2023 

             
                  INFANZIA – PRIMARIA - SECONDARIA                                                INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICHE 

GIOVEDÌ 
14/09/2023 

SECONDARIA 12.15 – 14.15 
PLESSO DI 

APPARTENENZA 

CORSO DI FORMAZIONE PNRR ANIMATORE DIGITALE 

“CLASSI CONNESSE: CONOSCERE, SPERIMENTARE E AGIRE IN AULA” 

LUNEDÌ 
18/09/2023 

PRIMARIA 15.00 – 17.00 
PLESSO 

DI APPARTENENZA 
PROGRAMMAZIONE 

LUNEDÌ 
25/09/2023 

INFANZIA 
15.00-17.00 

16.45 – 18.45 
PLESSO 

DI APPARTENENZA 
PROGRAMMAZIONE 

PRIMARIA 
15.00 – 17.00 
16.45 – 18.45 

PLESSO DI 
APPARTENENZA 

PROGRAMMAZIONE 
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SECONDARIA 15:00/16:00 
PLESSO DI 

APPARTENENZA 
INCONTRO GENITORI CLASSI PRIME                                                                 

  (SOLO DOCENTI CLASSI PRIME) 

 

OTTOBRE 

DATA ORDINE SCUOLA ORARIO SEDE RIUNIONE 

LUNEDÌ 
02/10/2023 

PRIMARIA 16.45 – 18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE 

    MERCOLEDÌ 
04/10/2023 

INFANZIA 
16.45 – 17.45 

PLESSO  
 ASSEMBLEA CON I GENITORI 

  17.45 – 19.00 ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI SEZIONE (SOLO GENITORI) 

GIOVEDÌ 
05/10/2023 

PRIMARIA 
16.45 – 17.45 

PLESSO 
ASSEMBLEA CON I GENITORI 

17.45 – 19.00 ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE (SOLO GENITORI) 

LUNEDÌ 
09/10/2023 

PRIMARIA 16.45 – 18.45 PLESSO 
PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE  

(CORSO DI FORMAZIONE PNRR ANIMATORE DIGITALE 
“CLASSI CONNESSE: CONOSCERE, SPERIMENTARE E AGIRE IN AULA”) 

SECONDARIA 
14.30 – 15.30 

PLESSO 
ASSEMBLEA CON I GENITORI (SOLO I COORDINATORI) 

15.30 – 16.30 ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE (SOLO GENITORI) 

 MERCOLEDÌ 
11/10/2023 

SECONDARIA 15.00 – 18.00 PLESSO 
CONSIGLI DI CLASSE (SENZA GENITORI)                                                           SEZ. A 

(1,2,3) 

GIOVEDÌ 
12/10/2023 

SECONDARIA 15.00 – 18.00 PLESSO 
CONSIGLI DI CLASSE (SENZA GENITORI)   

                                                         SEZ. C (1,2,3 

LUNEDÌ 
16/10/2023 

PRIMARIA 16.45 – 18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE 

SECONDARIA 15.00 – 18.00 PLESSO 
CONSIGLI DI CLASSE (SENZA GENITORI)                                                          SEZ. D 

(1,2,3) 

MARTEDÌ 
17/10/2023 

SECONDARIA 15.00 – 19.00 PLESSO 
CONSIGLI DI CLASSE (SENZA GENITORI)    

           SEZ. B (1,3) e E (1,3) 

LUNEDÌ 
23/10/2023 

INFANZIA 16.45 – 18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE 

PRIMARIA 16.45 – 18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE 

GIOVEDÌ 
26/10/2023 

INFANZIA – PRIMARIA - 
SECONDARIA 

17.00 – 19.00 ON LINE COLLEGIO DOCENTI 
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LUNEDÌ 
30/10/2023 

PRIMARIA 16.45 – 18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE 

 

NOVEMBRE 
DATA ORDINE DI SCUOLA ORARIO SEDE RIUNIONE 

MERCOLEDÌ 
01/11/2023 

SOSPENSIONE ATTIVITÀ DIDATTICA CHIUSURA PER CALENDARIO SCOLASTICO 

GIOVEDÌ 
02/11/2023 

SOSPENSIONE ATTIVITÀ DIDATTICA RECUPERO GIORNO DI ANTICIPO APERTURA SCUOLA 13/09/2023 

VENERDÌ 
03/11/2023 

SOSPENSIONE ATTIVITÀ DIDATTICA RECUPERO GIORNO DI ANTICIPO APERTURA SCUOLA 14/09/2023 

LUNEDÌ 
6/11/2023 

PRIMARIA 16.45 – 18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE  

MERCOLEDÌ 
8/11/2023 

INFANZIA – PRIMARIA 

17.00-18.00 
 PLESSO 

PRIMARIA 

INTERCLASSE TECNICA DS                                      

18.00- 19.00 
 

INTERSEZIONE INFANZIA / INTERCLASSE PRIMARIA 
DOCENTI - GENITORI RAPPRESENTANTI 

LUNEDI 
13/11/2023 

PRIMARIA 16.45 – 18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE 

MERCOLEDÌ 
15/11/2023 

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

17.00-19.00 PLESSO 
DIPARTIMENTI VERTICALI SECONDARIA - PRIMARIA- INFANZIA                                     

(PIANIFICAZIONE OPEN DAY) 

LUNEDI 
20/11/2023 

INFANZIA – PRIMARIA  16.45 – 18.45 PLESSO PRIMARIA 
PROGRAMMAZIONE                                                                                      RIUNIONE 

DOCENTI SOSTEGNO  

SECONDARIA 15.00-19.00      
modalità da 

definire 
CONSIGLI DI CLASSE (CON GENITORI ultimi 20 min)         

                                  SEZ. B (1-3) e SEZ. E (1-3) 

MARTEDI 
21/11/2023 

SECONDARIA 15.00-18.00    
modalità da 

definire 
CONSIGLI DI CLASSE (CON GENITORI ultimi 20 min)                              

          SEZ. A (1-2-3) 

MERCOLEDI 
22/11/2023 

SECONDARIA 15.00-18.00    
modalità da 

definire 
CONSIGLI DI CLASSE (CON GENITORI ultimi 20 min)                            

          SEZ. C (1-2-3) 
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NOVEMBRE 

DATA ORDINE SCUOLA ORARIO SEDE RIUNIONE 

GIOVEDI 
23/11/2023 

SECONDARIA 15.00-18.00    
modalità da 

definire 
CONSIGLI DI CLASSE (CON GENITORI ultimi 20 min)                                    SEZ. D (1-

2-3) 

LUNEDI 
27/11/2023 

PRIMARIA     16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE  

MARTEDI 
28/11/2023 

INFANZIA    17:00-19:00 PLESSO COLLOQUI INDIVIDUALI 

PRIMARIA 17.00- 19.00 PLESSO                                              COLLOQUI INDIVIDUALI 

MERCOLEDI 
29/11/2023 

PRIMARIA 17.00-19.00 PLESSO 
COLLOQUI INDIVIDUALI 

 

DICEMBRE 

ORARIO ORARIO ORARIO ORARIO ORARIO 

 
LUNEDÌ 

4/12/2023 
 

INFANZIA 17.00-19.00 PLESSO 
PROGRAMMAZIONE                                                                            

PIANIFICAZIONE OPEN DAY  

PRIMARIA 17.00-19.00 PLESSO 
PROGRAMMAZIONE                                                                            

PIANIFICAZIONE OPEN DAY  

VENERDÌ 
8/12/2023 

SOSPENSIONE ATTIVITÀ DIDATTICA CHIUSURA PER CALENDARIO SCOLASTICO 

LUNEDÌ 
11/12/2023 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE                                             

MARTEDÌ 
12/12/2023 

SECONDARIA 15.15 – 16.30 PLESSO 

 
Consiglio orientativo classi terze 
(a cura dei docenti coordinatori) 
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DICEMBRE 

DATA ORDINE DI SCUOLA ORARIO SEDE RIUNIONE 

SABATO 
16/12/2023 

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

8.30-12.30 PLESSO 
OPEN DAY 

 

13.00- 15.00 DA INDIVIDUARE 
                          PRANZO DI NATALE 

 

LUNEDI 
18/12/2023 

PRIMARIA 16.45-18.45       PLESSO PROGRAMMAZIONE                                             

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE 
RICEVIMENTO FAMIGLIE SECONDARIA                                                

(MATEMATICA e SCIENZE, TECNOLOGIA, SCIENZE MOTORIE, ARTE E 
IMMAGINE, RELIGIONE) 

MARTEDI 
19/12/2023 

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE 
RICEVIMENTO FAMIGLIE SECONDARIA                                                        

(LETTERE, LINGUE. MUSICA, SOSTEGNO) 

DAL 23/12/2023 AL 7/01/2024 VACANZE NATALIZIE 

 

GENNAIO 

 

LUNEDÌ 
8/1/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO 
PROGRAMMAZIONE PER CLASSI PARALLELE:          

      1. Prove intermedie di verifica 
2. INVALSI: condivisione calendario simulazione prove 

MERCOLEDÌ 
10/1/2024 

SECONDARIA 15.00-17.00 PLESSO 

*DIPARTIMENTI ORIZZONTALI:                                                                     
   1. Prove intermedie di verifica                                                                                    

2. INVALSI: condivisione calendario simulazione prove              
*DIPARTIMENTO LINGUAGGI: italiano, inglese, spagnolo, francese 
DIPARTIMENTO DISCIPLINE ANTROPOLOGICHE: storia, geografia, religione 
DIPARTIMENTO ARTISTICO/ESPRESSIVO: musica, arte, motoria 
DIPARTIMENTO SCI/TEC: matematica, scienze e tecnologia                             
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LUNEDÌ 
15/1/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE                                             

LUNEDÌ 
22/1/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE                                             

MERCOLEDÌ 
24/1/2024 

INFANZIA – PRIMARIA 

17.00-18.00 
PLESSO 

PRIMARIA 

INTERCLASSE TECNICA DS                                      

  18.00 – 19.00 
INTERSEZIONE INFANZIA                                                                          
INTERCLASSE PRIMARIA        

LUNEDÌ 
29/1/2024 

             PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO 
                                              PROGRAMMAZIONE 
      

MERCOLEDÌ 
31/1/2024 

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE                                            SCRUTINI SEZ. A (3-2-1) 

 

FEBBRAIO 
DATA ORDINE DI SCUOLA ORARIO SEDE RIUNIONE 

GIOVEDÌ 
1/2/2024 

SECONDARIA 15.00-19.00 ON LINE SCRUTINI SEZ. B (3-1) e SEZ. E (3-1) 

VENERDÌ 
2/2/2024 

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE SCRUTINI SEZ. C (3-2-1) 

LUNEDÌ 
5/2/2024 

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE SCRUTINI SEZ. D (3-2-1) 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE                                             

INFANZIA 16.20-18.20 PLESSO PROGRAMMAZIONE 

MARTEDÌ 

6/2/2024 
PRIMARIA 17.00-19.45 PLESSO SCRUTINI PRIMARIA                    

MERCOLEDÌ 
7/2/2024 

PRIMARIA  17.00-19.45 PLESSO 
SCRUTINI PRIMARIA 

                        

GIOVEDÌ 
8/2/2024 

PRIMARIA 
  

17.00-19.45 
 

PLESSO SCRUTINI PRIMARIA                    

LUNEDÌ 
12/2/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO 

 
 
 
 

PROGRAMMAZIONE                                             
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FEBBRAIO 

DATA ORDINE DI SCUOLA ORARIO SEDE RIUNIONE 

LUNEDÌ 
19/2/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE                                             

MERCOLEDÌ  
21/2/2024 

PRIMARIA 17.00-19.00 PLESSO 
COLLOQUI INDIVIDUALI  

INFORMATIVI ANDAMENTO SCOLASTICO DOPO GLI SCRUTINI 

GIOVEDÌ 
22/2/2024 

PRIMARIA 17.00-19.00 PLESSO 
COLLOQUI INDIVIDUALI  

INFORMATIVI ANDAMENTO SCOLASTICO DOPO GLI SCRUTINI 

LUNEDÌ 
26/2/2024 

PRIMARIA - INFANZIA 16.45-18.45 PLESSO 

FEEDBACK CONTINUITA'                                                                              (insegnanti 
classi prime primaria e docenti scuola dell’infanzia) 

RIUNIONE DOCENTI SOSTEGNO  

 

MARZO 
DATA ORDINE DI SCUOLA ORARIO SEDE RIUNIONE 

LUNEDÌ 
4/3/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE 

SECONDARIA 

PRIMARIA 
16.45 – 17.45 

PLESSO DELLA 

PRIMARIA 
FEEDBACK CONTINUITA'   

(docenti classi quinte e docenti classi prime secondaria)                                                                               

MERCOLEDÌ 
6/3/2024 

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

17.00-19.00 
PLESSO DI 

APPARTENENZA 
DIPARTIMENTI VERTICALI 

 

LUNEDÌ 
11/3/2024 

PRIMARIA  17.00-19.00 PLESSO PROGRAMMAZIONE 

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE 
CONSIGLI DI CLASSE (CON GENITORI ultimi 20 min)                                    SEZ. D (2-3-

1) 

MARTEDÌ 
12/3/2024 

SECONDARIA 15.00-19.00      ON LINE 
CONSIGLI DI CLASSE (CON GENITORI ultimi 20 min)                                      SEZ. E (3-

1) e SEZ. B (3-1) 

MERCOLEDÌ 
13/3/2024 

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE 
CONSIGLI DI CLASSE (CON GENITORI ultimi 20 min)                                       SEZ. A (2-

3-1) 

GIOVEDÌ 
14/3/2024 

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE CONSIGLI DI CLASSE (CON GENITORI ultimi 20 min)  SEZ. C (2-3-1) 

PRIMARIA - INFANZIA 17.00-19.00 PLESSO PRIMARIA PROGRAMMAZIONE 
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LUNEDÌ 
18/3/2024 

RIUNIONE DOCENTI SOSTEGNO  

LUNEDÌ 
25/3/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE 

*MARTEDÌ 
26/3/2024 

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

17.30-19.30 ON LINE 
COLLEGIO DOCENTI 
ECCEZIONALMENTE 

DI MARTEDÌ CONSIDERATO L’INIZIO DELLE VACANZE PASQUALI 

DAL 28/3/2024 AL 2/4/2024 VACANZE PASQUALI 
 

APRILE 
DATA ORDINE DI SCUOLA ORARIO SEDE RIUNIONE 

LUNEDÌ 
8/4/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE 

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE 
RICEVIMENTO FAMIGLIE SECONDARIA              

                               (LETTERE, LINGUE. MUSICA, SOSTEGNO) 

MARTEDÌ 
9/4/2024 

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE 
RICEVIMENTO FAMIGLIE SECONDARIA   

MATEMATICA e SCIENZE, TECNOLOGIA, SCIENZE MOTORIE, 
 ARTE E IMMAGINE, RELIGIONE)         

LUNEDÌ 
15/4/2023 

PRIMARIA  16.45-18.45 PLESSI DI 
APPARTENENZA 

PROGRAMMAZIONE                                             
INFANZIA 16.20-18.20 

MERCOLEDÌ 
17/4/2024 

PRIMARIA  17.00-19.00 PLESSI DI 
APPARTENENZA 

ASSEMBLEA COLLETTIVA GENITORI DOCENTI 

SECONDARIA 15.00-17.00 DIPARTIMENTI ORIZZONTALI 

LUNEDÌ 
22/4/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE                                             

VENERDÌ 
26/4/2024 

SOSPENSIONE ATTIVITÀ DIDATTICA RECUPERO GIORNO 16/12/2023 PER OPEN DAY  

LUNEDÌ 
29/4/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE                                             

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE 
CONSIGLI DI CLASSE (CON GENITORI ultimi 20 min)                                       

SEZ. C (1-2-3) 
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MARTEDÌ 
30/4/2024 

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE 
CONSIGLI DI CLASSE (CON GENITORI ultimi 20 min)                                        

SEZ. D (1-2-3) 

 

MAGGIO 

DATA ORDINE DI SCUOLA ORARIO SEDE RIUNIONE 

GIOVEDI 
2/5/2024 

SECONDARIA 15.00 – 18.00 ON LINE 
CONSIGLI DI CLASSE (CON GENITORI ultimi 20 min)                                       

SEZ. E e SEZIONE B (1-2-3) 

VENERDI 
3/5/2024 

SECONDARIA 15.00-18.00 ON LINE 
CONSIGLI DI CLASSE (CON GENITORI ultimi 20 min)                                          

SEZ. A (1-2-3) 

LUNEDI 
6/5/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE                                             

MERCOLEDI 
8/5/2024 

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

 
17.00 -18.00 PLESSO DELLA 

PRIMARIA 

INTERCLASSE TECNICA DS                                      

18.00 – 19.00 
INTERSEZIONE INFANZIA                                                                          
INTERCLASSE PRIMARIA        

LUNEDI 
13/5/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO DI 
APPARTENENZA 

PROGRAMMAZIONE                                             

INFANZIA 16.20-17.20 ASSEMBLEA GENITORI ALUNNI USCENTI 

MERCOLEDI 
15/5/2024 

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

17.00-19.00 
PLESSO DI 

APPARTENENZA 
COLLEGIO DOCENTI 

LUNEDI 
20/5/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO PROGRAMMAZIONE                                             

MERCOLEDÌ  
22/5/2024 

INFANZIA – PRIMARIA 
SECONDARIA 

17.00-19.00  DIPARTIMENTI VERTICALI 

LUNEDI 
27/5/2024 

PRIMARIA 16.45-18.45 PLESSO 
PROGRAMMAZIONE                                             
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GIUGNO 
DATA ORDINE DI SCUOLA ORARIO SEDE RIUNIONE 

VENERDI         
7/6/2024 

SECONDARIA 

11.00 CLASSI PRIME 

TERMINE DELLE LEZIONI                                         
USCITA ANTICIPATA 

11.30 CLASSI SECONDE 

13.00 CLASSI TERZE 

PRIMARIA 14.30 TUTTE LE CLASSI 

SECONDARIA 15.00-19.00 PLESSO SCRUTINI CLASSI TERZE A -B-C-D-E 

LUNEDÌ 
10/6/2024 

SECONDARIA 8.30-13.30 
PLESSI DI 

APPARTENENZA 

SCRUTINI 2A - 1A - 1B -1E 

PRIMARIA 9.00-12.00 COMPILAZIONE ATTI E DOCUMENTI 

                  LUNEDÌ 
                10/6/2024 

18.00/22.00 “FESTA NOTTE PRIMA DEGLI ESAMI” 

MARTEDÌ 
11/6/2024 

SECONDARIA 
8.30-12.30 

PLESSO 

SCRUTINI 2C - 1C - 2D - 1D          
   PUBBLICAZIONE ESITO SCRUTINI CLASSI TERZE                                                           

14.00 RIUNIONE PRELIMINARE ESAMI 

PRIMARIA 9.00 - 12.00 PLESSO ATTIVITÀ VERIFICA FINE ANNO 

PRIMARIA 14.00 – 18.00 
PLESSO DELLA 

SECONDARIA 
SCRUTINI CLASSI PRIME 

MERCOLEDÌ 
12/6/2024 

PRIMARIA 

8.30- 13.30 

PLESSO DI 
APPARTENENZA 

SCRUTINI CLASSI:                            
QUINTE - QUARTE - TERZE (DUE CLASSI)         

9.00 – 12.00  
ATTIVITÀ VERIFICA FINE ANNO 

(i docenti non coinvolti negli scrutini) 

          SECONDARIA 14.00 PUBBLICAZIONE ESITO SCRUTINI CLASSI PRIME E SECONDE                                                                 

SECONDARIA   PRIMA PROVA SCRITTA ESAMI DI STATO 

GIOVEDÌ 
13/6/2024 

PRIMARIA  
9.00-13.00 

PLESSO DI 
APPARTENENZA 

SCRUTINI (TERZE, SECONDE) 

9.00 – 12.00 
ATTIVITÀ VERIFICA FINE ANNO 

(i docenti non coinvolti negli scrutini) 

SECONDARIA   
SECONDA PROVA SCRITTA ESAMI DI STATO 
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VENERDI 
14/6/2024 

SECONDARIA   

PLESSO 

TERZA PROVA SCRITTA ESAMI DI STATO 

PRIMARIA 14.00 CORREZIONE COLLEGIALE PROVE SCRITTE 

 18.00 RATIFICA FINALE 

LUNEDÌ 
17/6/2024 

PRIMARIA - SECONDARIA 9.00 -11.00 
SEDE CENTRALE 
(SECONDARIA) 

CONTINUITA' SCUOLA PRIMARIA/SECONDARIA 
(docenti classi 5 e classi prime della secondaria) 

PRIMARIA 9.00 – 12.00 
PLESSO DI 

APPARTENENZA 
ATTIVITÀ VERIFCA ATTIVITÀ VERIFICA FINE ANNO 

 

INFANZIA 16.30-18.30 PLESSO COMMISSIONE FORMAZIONE SEZIONI 

SECONDARIA   PLESSO INIZIO PROVE ORALI 

MARTEDÌ 
18/6/2024 

INFANZIA - PRIMARIA 9.00 – 12.220 PLESSO PRIMARIA 

ATTIVITA' FINALI NONCHE' DI VERIFICA ANNO SCOLASTICO                                                          
SISTEMAZIONE MATERIALE DIDATTICO ED AULE 

 CONTINUITA' SCUOLA INFANZIA/PRIMARIA 
(solo per i docenti interessati) 

GIOVEDÌ 
20/6/2024 

PRIMARIA 15.00- 17.00 PLESSO 
PUBBLICAZIONE DOCUMENTO DI VALUTAZIONE   

E COLLOQUI (SU PRENOTAZIONE TRAMITE INDIRIZZO MAIL DEDICATO) 

VENERDI 
21/6/2024 

INFANZIA - PRIMARIA - 
SECONDARIA 

9.00 - 12.00  
SEDE CENTRALE 
(SECONDARIA) 

CONSEGNA DOCUMENTI E ATTI FINALI 
(le modalità di consegna verranno indicate in prossimità della data) 

LUNEDÌ 
24/6/2024 

PRIMARIA 9.00- 12.00 PLESSO PRIMARIA 

ATTIVITA' FINALI NONCHE' DI VERIFICA ANNO SCOLASTICO                                                          
SISTEMAZIONE MATERIALE DIDATTICO ED AULE 

 CONTINUITA' SCUOLA INFANZIA/PRIMARIA 
(solo per i docenti interessati) 

MARTEDÌ 
25/06/2024 

PRIMARIA 9.00 -12.00 PLESSO PRIMARIA 

ATTIVITA' FINALI NONCHE' DI VERIFICA ANNO SCOLASTICO 
CONTINUITÀ PASSAGGIO DI INFORMAZIONI SCUOLA INFANZIA 

TERRITORIO 
 
 

MERCOLEDÌ 
26/06/2024 

PRIMARIA 9.00-12.00 PLESSO PRIMARIA 
ATTIVITA' FINALI NONCHE' DI VERIFICA ANNO SCOLASTICO                                                           

CONTINUITÀ PASSAGGIO DI INFORMAZIONI SCUOLA INFANZIA 
TERRITORIO 

GIOVEDÌ 
27/6/2024 

SECONDARIA 
 

ORARIO DA 
DEFINIRE 

PLESSO RATIFICA FINALE ESAMI DI STATO 

GIOVEDÌ 
27/6/2024 

PRIMARIA 9.00/12.00 PLESSO ATTIVITA’ FINALI NONCHE' DI VERIFICA ANNO SCOLASTICO                                                           
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VENERDI 
28/6/2024 

INFANZIA 13.30 PLESSO 
TERMINE DELLE LEZIONI                                                             

USCITA ANTICIPATA 

INFANZIA - PRIMARIA - 
SECONDARIA 

17.00 - 19.00 SEDE CENTRALE COLLEGIO DOCENTI  

CENA DI FINE ANNO 
 

MONTE ORE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

Il presente Piano annuale è stato redatto ai sensi dell’art. 29 del C.C.N.L. 2007; il predetto art.29 è stato integrato nel nuovo CCNL del febbraio 

2018 che conferma l’attuale orario di lavoro (articoli 28 e 29 CCNL/07), comprese le 40 + 40 ore per le attività funzionali che prevedono: 

• adempimenti individuali (art. 29 c. 2 CCNL 2006-2009): preparazione delle lezioni e delle esercitazioni, correzione degli elaborati, 

rapporti individuali con le famiglie 

• adempimenti collegiali (art. 29, comma 3, lett. a CCNL 2006-2009) sino a un massimo di 40 ore annue (settore A). 

• partecipazione ai consigli di intersezione/interclasse/classe sino a un massimo di 40 ore annue (settore B). 

SETTORE A 

Partecipazione ai collegi docenti, la programmazione e la verifica di inizio e fine anno, l'informazione alle famiglie sugli scrutini e 

sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell'Infanzia. 

SETTORE B 

Partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse e intersezione. 

Si precisa che nel Piano sono presenti anche le date relative ad alcune attività che NON RIENTRANO  in quelle previste contrattualmente dal 

Piano Annuale delle Attività Funzionali all’insegnamento ( 40 + 40); tale scelta è stata determinata per avere una maggiore visone di insieme 

e consentire al personale coinvolto una migliore organizzazione personale e familiare (es. la Programmazione per i docenti della scuola 

primaria, che l’art. 28, comma 5 del CCNL 2009 così così definisce “... alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti 

elementari, vanno aggiunte 2 ore da dedicare alla programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti  

interessati, in tempi non coincidenti con l'orario delle lezioni (...)  in tempi non coincidenti con l'orario delle lezioni”) 
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NOTE IMPORTANTI 

Il Piano delle attività funzionali all’insegnamento deliberato dal collegio dei docenti è obbligatorio per tutti i docenti (art. 28 comma 4 del 

CCNL/2007 riconfermato dal CCNL del 2016/2018) pertanto l’eventuale assenza ad un’attività collegiale deliberata e quindi prevista in un giorno 

definito va giustificata come se fosse un’assenza tramite comunicazione inviata per mail, all’attenzione dell’assistente amministrativo Poli 

Pasqualina. 

Si precisa che le date di convocazione dei gruppi di lavoro non sono calendarizzate nel planning, avendo queste tempistiche diverse legate alla 

tipologia di lavoro. I suddetti incontri saranno convocati dalla Dirigenza con apposite circolari su proposta della Funzione Strumentale o 

Referente dell’area di riferimento. 

La suddivisione oraria delle classi nei giorni dello scrutinio sarà comunicata con apposita circolare, in prossimità degli scrutini stessi. 

Si ricorda che in base all’art. 29 comma 3 punto c del CCNL le operazioni degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi 

alla valutazione, sono atti dovuti.  

 

 


